
 

ระเบียบวาระการประชุมผู้บริหาร ผู้ช่วยผู้บริหาร พนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง 

องค์การบริหารส่วนต าบลแหลมผักเบี้ย อ าเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ครั้งที่ 1 / ๒๕65 

วันที่  17  มกราคม  ๒๕65 

ณ ห้องประชุมอาคารประชาปราโมทย์ อบต.แหลมผักเบี้ย 
 

ระเบียบวาระการประชุมที่ 

๑. เรื่อง  ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
๒. เรื่อง  รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
๓. เรื่อง  ที่เสนอให้ที่ประชุมทราบและถือปฏิบัติ 
๔. เรื่อง ที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
๕. เรื่อง อื่นๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เริ่มประชุมเวลา 13.29 น. เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว นายสขภณ  เพ่ิมสิน ท าหน้าที่ประธานในที่
ประชุมหัวหน้าส่วน , พนักงานส่วนต าบล , ลูกจ้างองค์การบริหารส่วนต าบล กล่าวเปิดประชุมตามระเบียบ
วาระต่างๆ ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี ๑  เรื่อง  ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
ประธานฯ  - เนื่องจากผม นายสขภณ  เพิ่มสิน ท าหน้าที่ประธานในที่ 

ประชุมหัวหน้าส่วน , พนักงานส่วนต าบล , ลูกจ้างองค์การบริหาร 
ส่วนต าบล เป็นการประชุมประจ าเดือนครั้งนี้  ก่อนที่จะเข้าสู่วาระผมขอ
ชี้แจงให้เจ้าหน้าที่ทราบว่าไม่ว่าจะเป็นผมหรือนายกท่านใดเข้ามาอยู่ตรงจุด
นี้อยากจะขอให้ทุกท่านเดินหน้าท างานเพ่ือประชาชน  การท าแผน การ
ช่วยเหลือประชาชน และอ่ืน ๆ  แต่จะต้องอยู่บนพ้ืนฐานของกฎ ระเบียบ
ของอบต.ด้วย 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒  เรื่อง  รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
ที่ประชุม  - มีมติรับรองรายงานการประชุมเป็นเอกฉันท์ 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่อง  ที่เสนอให้ท่ีประชุมทราบและถือปฏิบัติ 
ประธานฯ  - ผมมีนโยบายที่จะต้องให้ทุกคนถือปฏิบัติ ดังนี้ 

1. เ ว ล า ป ฏิ บั ติ ง า น ช่ ว ง เ ช้ า  คื อ เ ว ล า   0 8 . 3 0  น . 
เรทได้ไม่เกิน  09.00 น.  ถ้ามีเหตุจ าเป็นมาเกินเวลา 08.30 น. ให้
ท่านแจ้งเหตุผลให้หัวหน้าส่วนของท่านทราบด้วย 

2. การลา ให้ปฏิบัติตามระเบียบที่ได้วางไว้ 
3. การบริการประชาชนของให้บริการด้วยมิตรภาพที่ดี  พูดจาไพเราะ 
4. ความสะอาดบริเวณส านักงาน 

ที่ประชุม  - รับทราบ 
  

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่อง  ที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
ประธาน - ในวาระท่ี 4  เรื่องท่ีเสนอที่ประชุมพิจารณา  
ปลัด - ดิฉันอยากจะแจ้งให้คณะผู้บริหารทราบถึงโครงการที่กันเงิน

งบประมาณไว้ เนื่องจากสถานะการณ์โควิคท าให้รายได้ที่จัดเก็บได้น้อยลง
เพราะนโยบายรัฐบาลให้เก็บได้เพียง 10% และแบบแปลนจะต้องใช้
วิศวกรในการรับรองแบบจึงท าให้เกิดความล่าช้าในการก่อสร้าง ดังนี้ 

 โครงการปี 2563 
1. โครงการก่อสร้างถนนค.ส.ล.พร้อมวางท่อระบายน้ าค.ส.ล.และบ่อพัก 

ซ.สะพานหันฝั่ง หมู่ 3  งบประมาณ  2,500,000 บาท 
โครงการปี 2564 
1. โครงการก่อสร้างถนนแบบผิวจราจร ค.ส.ล.พร้อมวางท่อระบายน้ า

ค.ส.ล.และบ่อพักซ.บ้านนายอ านาจ เอ่ียมสะอาด หมู่ 2  งบประมาณ 
1,660,000 บาท 

2. โครงการก่อสร้างถนนแบบผิวจราจร ค.ส.ล.พร้อมวางท่อระบายน้ า 
ซอยบ้านลุงเย็น หมู่ 2  งบประมาณ  220,000  บาท 
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3. โครงการก่อสร้างถนน ค.ส.ล.พร้อมท่อระบายน้ า ซ.บ้านผู้ใหญ่สมหมาย 
ม.4  งบประมาณ  680,000  บาท 

4. โครงการก่อสร้างก าแพงก้ันดิน ถนน ค.ส.ล.บริเวณศาลาดอนสบาย หมู่ 
4  งบประมาณ  500,000  บาท 

โครงการปี 2565 
ค่าถมดินในการก่อสร้างศูนย์ราชการองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมผักเบี้ย  
งบประมาณ  2,000,000  บาท 

 

ระเบียบวาระท่ี ๕  เรื่อง  อ่ืนๆ 

ประธาน  -   ขอให้พนักงานทุกคนแนะน าตัวและบอกชื่อเล่นพร้อมทั้งงานที่
ปฏิบัติ 

ปลัด - ดิฉันนางสาวเช่นดาว  นพศรี  ชื่อเล่น เล็ก  ต าแหน่ง ปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบล  ปฏิบัติหน้าที่ควบคุมดูแลส่วนส านักปลัด ส่วนการคลัง 
ส่วนกองช่าง  และรับค าสั่งจากคณะผู้บริหาร 

อัชรา - ดิฉันนางอัชรา  เสริมทรัพย์  ชื่อเล่น แป๋ง  ต าแหน่ง หัวหน้าส านัก
ปลัด ปฏิบัติหน้าที่ดูแลและควบคุม ติดตามและให้ค าแนะน าเจ้าหน้าที่ใน
ส่วนส านักปลัด  ซึ่งงานในส่วนของส านักปลัดจะมีงานบริหารทั่วไป งานนิติ
กร งานสวัสดิการสังคม  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  งานรัฐพิธี  งาน
ศาสนาและวัฒนธรรม ฯลฯ  ดูแลเรื่องงบประมาณ  ตรวจสอบภายใน  
สปสช  งานตรวจประมินทุกอย่าง 

พรอนันต ์ - ผมนายพรอนันต์  สาพิมพ์  ชื่อเล่น เค  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกอง
คลัง  ปฏิบัติหน้าที่ดูแลและควบคุมงานกองช่าง ซึ่งงานในส่วนของกองช่าง
จะแบ่งเป็น 4 ด้าน ดังนี้ 
1. งานแบบแผนและก่อสร้าง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

-  งานก่อสร้างและบูรณาการ 
-  งานโครงสร้างพื้นฐานอื่น ๆ 
-  งานระบบข้อมูลแผนที่เส้นทางคมนาคม 
-  งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
-  งานควบคุมการก่อสร้างถนน และโครงสร้างพ้ืนฐานอื่น ๆ  
-  งานจัดท าบันทึกข้อมูลทางด้านการก่อสร้าง 
-  งานประมาณการราคาก่อสร้าง 

2. งานควบคุมอาคาร มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
-  งานสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์ 
-  งานออกแบบ งานเขียนแบบ 
-  งานเขียนแผนที่ต่าง ๆ  
-  งานจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรมพร้อมจัดเก็บและทดลองคุณภาพวัสดุ 
-  งานประเมินราคา 
-  งานควบคุมการก่อสร้างอาคารตามระเบียบกฎหมาย 
-  งานตกแต่งสถานที ่
-  งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ ์
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3. งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
-  งานประสานสาธารณูปโภค เช่น ไฟฟ้า ประปา  เป็นต้น 
-  งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
-  งานระบายน้ า 
-  งานจัดตกแต่งสถานท่ี 
-  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
-  งานประเมินราคา 

4. งานผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
-  งานการส ารวจและจัดท าแผนที่ภาษี 
-  งานการวางผังและพัฒนาเมือง 
-  งานการควบคุมทางผังเมือง 
-  งานการจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง+ 

 ส่วนผู้ช่วยนายช่างโยธา  วันนี้ลาครับ ชื่อนายณัฐพงษ์  ธรรมรักษ์   ชื่อเล่น 
ต่อ  ปฏิบัติหน้าที่ช่วยออกแบบการควบคุมการก่อสร้างและบ ารุงรักษาด้าน
ช่างโยธาการวางโครงการก่อสร้างในงานด้านช่างโยธา เช่น ถนน สะพาน 
ท่อระบายน้ า ช่องน้ า อาคาร ท่าเทียบเรือ เป็นต้น ช่วยปฏิบัติงานส ารวจ
ต่าง ๆ เกี่ยวกับงานช่างโยธา เช่น ส ารวจทางเพ่ือการก่อส้าง ส ารวจและ
ทดลองวัสดุ ส ารวจข้อการจราจร ส ารวจทางอุทกวิทยา ส ารวจทางอุตินิยม
วิทยา คัดลอกแบบ เขียนแบบ ค านวณสามัญ ช่วยซ่อมสร้างวัสดุครุภัณฑ์ 
เครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ในการส ารวจและทดลองทุกชนิดให้ได้
มาตรฐานและปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและรับมอบหมาย ดังนี้ 

 งานศูนย์บริการร่วม 
1. รับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์ตามอ านาจหน้าที่ 
2. แจ้งผลการร้องเรียน/ร้องทุกข์ให้ผู้ร้องทราบ 
3. การให้ข้อมูลข่าวสาร 
4. ปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ี 
5. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

อรรถพร   - ผมนายอรรถพร  ทองน้อย  ชื่อเล่น ดอน  ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่าง 
    ไฟฟ้า  ปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานช่างไฟฟ้าที่ไม่ยาก  ภายใต้การก ากับ 
    ตรวจสอบโดยใกล้ชิด ช่วยในการติดตั้ง ประกอบ ดัดแปลง ปรับปรุง  
    บ ารุงรักษา ซ่อมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องใช้ที่เกี่ยวกับไฟฟ้าเบิกจ่าย  
    จัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน  
    รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับงานในหน่วยงาน ดังนี้ 
    งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 

1. ช่วยงานกิจกรรมหรือโครงการต่าง ๆ ของอบต. 
2. ขับและดูแลรถยนต์หมายเลข 81-2680 พบ 
3. ดูแลเครื่องเสียงของ อบต. และเครื่องเสียงห้องประชุม อบต. 
4. ดูแลเครื่องขยายเสียงหอกระจายข่าวประจ าหมู่บ้านทั้งต าบล 
5. ปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ี 
6. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
7.  
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 ลิขิต   - ผมนายลิขิต  แสงสว่าง  ชื่อเล่น ปอนด์  ต าแหน่ง  พนักงานขับ 
    เครื่องจักรกลขนาดเบา  ปฏิบัติหน้าที่ขับรถและดูแลรถบรรทุกน้ า 
    อเนกประสงค์ หมายเลขทะเบียน บบ9787 เพชรบุรี  และรถยนต์ 
    ส่วนกลาง อบต. หมายเลขทะเบียน กข 7923 เพชรบุรี  ดูแลและ 
    บ ารุงรักษาพร้อมทั้งตรวจเช็คสภาพและแก้ไขข้อขัดข้องเล็ก ๆ น้อย ๆ ของ 
    รถบรรทุกน้ าอเนกประสงค์และรถยนต์ส่วนกลางของ อบต. ให้อยู่ในสภาพ 
    พร้อมใช้งาน หรืองานอ่ืนใดที่เก่ียวข้อง  ซึ่งต าแหน่งนี้มีลักษณะที่ 
    จ าเป็นต้องใช้ผู้มีความรู้ความช านาญในการปฏิบัติหน้าที่ในการขับข่ีตามที่ 
    กฎหมายก าหนด 
 อาคม   -   ผมนายอาคม  สุทธิภูมิ  ชื่อเล่น แก๊ป  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้า 
    พนักงานธุรการ  เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานธุรการ งานสาร 
    บรรณ งานบริหารทั่วไป ,การจัดเก็บเอกสาร หนังสือราชการ หลักฐาน 
    หนังสือตามระเบียบวิธีปฏิบัติเพื่อสะดวกต่อการค้นหา และเป็นหลักฐาน 
    ทางราชการ , รวบรวมข้อมูล จัดเก็บข้อมูลสถิติ , จัดท าและแจกจ่ายข้อมูล  
    เอกสาร หลักฐาน หนังสือเวียนหรือระเบียบวิธีปฏิบัติเพื่อแจ้งให้น่วยงาน 
    ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องรับทราบ , ด าเนินการเก่ียวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
    และอาคารสถานที่ของหน่วยงาน , รวบรวมรายงานผลการปฏิบัติงาน , 
    เป็นผู้ช่วยจัดเตรียมการประชุม บันทึกการประชุม และจัดท ารายงานการ
    ประชุมเพ่ือให้การประชุมของกองช่าง ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ให้
    เอกสารถูกต้อง ครบถ้วนและพร้อมใช้ในการด าเนินงานต่าง ๆ อย่างมี 
    ประสิทธิภาพและตรงต่อเวลา , ปฏิบัติศูนย์ข้อมูลข่าวสาร , ช่วยอ านวย
    ความสะดวก ติดต่อ และประสานงานกับทุกส่วนงานของหน่วยงานในเรื่อง
    การประชุม , ศึกษาและติดตามเทคโนโลยีองค์ความรู้ใหม่ ๆ และเรื่องต่าง 
    ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานสารบรรณ งานธุรการ งานบริหารทั่วไปของกองช่าง 
    เพ่ือน ามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานในหน่วยงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
    งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 

1. งานเอกสารบันทึกข้อความภายในกองช่าง 
2. จัดท าเอกสารฏีกาเบิกจ่ายของกองช่าง 
3. บันทึกข้อมูลของกองช่างในเว็บไซต์ อบต. 
4. ดูแลระบบ network ของอบต. เช่น website , Facebook  การให้

ข้อมูลข่าวสารของกองช่าง และกิจกรรมของอบต. ให้เป็นปัจจุบันอยู่
เสมอ 

5. งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
สุนันทา   - ดิฉันนางสาวสุนันทา  กลิ่นมาลัย  ชื่อเล่น หลิน  ต าแหน่ง นัก 
    ทรัพยากรบุคคล  ปฏิบัติงานด้านการบริหารและพัฒนาบุคลากรในสังกัด 
    เช่น ในเรื่องของการสรรหาคน กรณีต าแหน่งว่าง การสอบแข่งขันพนักงาน
    จ้าง การคัดเลือก การโอน การย้าย การเลื่อนข้ัน/เลื่อนระดับ ของ 
    ข้าราชการ พนักงาน ลูกจ้าง การท าทะเบียนประวัติผู้บริหาร สมาชิกสภา 
    ข้าราชการ พนักงาน และลูกจ้างในสังกัดทั้งระบบมือและระบบ 
    คอมพิวเตอร์ การจัดอบรมในหลักสูตรที่เกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากรใน  
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    สังกัด การประเมินผลก าลังคนตามโครงสร้างขององค์กรฯ การจัดท าแผน
    อัตราก าลังให้เหมาะสมกับความต้องการของหน่วยงาน และปฏิบัติงานตาม
    อ านาจหน้าที่ และผู้บังคับบัญชามอบหมาย  และมีงานที่ได้รับมอบหมาย 
    คือ งานตรวจสอบภายใน 
พิมพ์ภัคชญา  - ดิฉันน.ส.พิมพ์ภัคชญา  เรืองทิพย์  ชื่อเล่น เอ  ต าแหน่ง นักพัฒนา
    ชุมชน  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ สวัสดิการสังคม  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการ 
    ผู้ป่วยเอดส์ งานส่งเสริมท านุบ ารุงศาสนา  การอนุรักษ์ขนบธรรมเนียม 
    จารีต ประเพณี ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น และการเกษตร  งาน
    สนับสนุนการจัดบริการดูแลระยะยาวส าหรับผู้สูงอายุที่มีภาวะพึงพิง (LTC) 
วาสนา   - ดิฉันนางวาสนา  โพพร้อม  ชื่อเล่น หนา  ต าแหน่ง  ผู้ช่วย 
    นักพัฒนาชุมชน  ปฏิบัติงานช่วยในด้านวิชาการพัฒนาชุมชน  ซึ่งมีลักษณะ
    งานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับงานสังคมสงเคราะห์ เด็ก สตรี คนชรา และผู้พิการ 
    งานส่งเสริมอาชีพและข้อมูลแรงงาน งานส่งเสริมอาชีพ งานพัฒนาสตรี 
    งานสนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี งานสภาเด็ก งานสนับสนุน 
    สวัสดิการเด็กแรกเกิด และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
ณัฐพงษ์   - ผมนายณัฐพงษ์  ละออเอ่ียม  ชื่อเล่น อัพ  ต าแหน่ง  พนักงานขับ 
    รถยนต์ปฏิบัติหน้าที่ขับรถแลดูแลรถยนต์ส่วนกลาง 1 คัน ได้แก่  รถยนต์ 
    หมายเลขทะเบียน กฉ 1343 เพชรบุรี  พร้อมบ ารุงรักษาท าความสะอาด 
    รถยนต์ส่วนกลาง  น ารถเข้าเช็คสภาพตามระยะเวลาที่ก าหนดแก้ไข 
    ข้อขัดข้องเล็ก ๆ น้อย ๆ ในการใช้ รถยนต์ และปฏิบัติงานอ่ืนใดที่เก่ียวข้อง  
ณรงค์   - ผมนายณรงค์  บัวเรือง  ชื่อเล่น บาส หรือเม้ง  ต าแหน่ง คนงาน
    ประจ ารถขยะ  ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดเก็บขยะมูลฝอยตามอาคาร  
    บ้านเรือน ที่สาธารณะ ที่ร้องรับขยะมูลฝอยและการน าขยะมูลฝอยไป 
    ท าลาย และปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
    งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 

1. ตัดแต่งก่ิงไม้และต้นไม้ตามข้างทางหรือที่สาธารณะในพ้ืนที่ 
2. ช่วยงานกิจกรรมหรือโครงการต่าง ๆ ของ อบต. 
3. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

สุทธิ์ทิวา   - ผมนายสุทธิ์ทิวา  เลขะสิทธิ์  ชื่อเล่น เอ็ม  ต าแหน่ง คนงาน 
    ประจ ารถขยะ  ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดเก็บขยะมูลฝอยตามอาคาร  
    บ้านเรือน ที่สาธารณะ ที่ร้องรับขยะมูลฝอยและการน าขยะมูลฝอยไป 
    ท าลาย และปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
    งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 
    1. ตัดแต่งก่ิงไม้และต้นไม้ตามข้างทางหรือที่สาธารณะในพ้ืนที่ 
    2. ช่วยงานกิจกรรมหรือโครงการต่าง ๆ ของ อบต. 
    3. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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ปิยะพงษ์  - ผมนายปิยะพงษ์  ชูชื่น  ชื่อเล่น  กิ๊ก  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้า 
    พนักงานส่งเสริมการท่องเที่ยว  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการส่งเสริมเผยแพร่การ
    ท่องเที่ยวของท้องถิ่น การควบคุมบริการท่องเที่ยว และจัดระเบียบธุรกิจ
    การท่องเที่ยวทั้งของท้องถิ่นและหน่วยงานอ่ืน  การต้อนรับอ านวยความ
    สะดวกจัดบริการน าเที่ยวด าเนินธุรกิจการท่องเที่ยว ให้ค าแนะน า ความรู้ 
    เผยแพร่แหล่งท่องเที่ยวหรือกิจกรรมต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการท่องเที่ยวใน 
    ท้องถิ่นให้เป็นที่รู้จักกันแพร่หลาย และงานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร
    และสถานที่ทอ่งเที่ยวของต าบลแหลมผักเบี้ย 
    งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 

1. งานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์สถานที่ท่องเที่ยว และข้อมูลข่าวสารของ 
อบต. เพื่อให้ประชาชนได้รับทราบ 

2. ดูแล website , Facebook  การให้ข้อมูลข่าวสารของส านักงานปลัด
และกิจกรรมของ อบต. ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
ธนวุฒ ิ   - ผมนายธนวุฒิ  บัวคลี่  ชื่อเล่น ว ี  ต าแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไป  
    รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

1. งานสาธารณสุข อนามัย และสิ่งแวดล้อม 
2. งานรัฐพิธี 
3. สถานที่สะสมอาหาร 
4. หาบเร่แผงลอย 
5. งานควบคุมภายใน 

สุธินันท์   - ดิฉันนางสุธินันท์  บุญกอง  ชื่อเล่น กั้ง  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยนักจัดการ 
    งานทั่วไป  ปฏิบัติหน้าที่ช่วยงานของนักจัดการงานทั่วไป  งานบันทึกข้อมูล 
    ในเว็บไซด์  งานกิจการสภา  และงานที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
สมัชญา   - ดิฉันนางสาวสมัชญา  กลิ่นชื่น  ชื่อเล่น หยา  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยครู
    ผู้ดูแลเด็ก  และนางสาวสุพิชฌาย์  เรืองทับ  ชื่อเล่น อ๋อง  ต าแหน่ง  ผู้ช่วย
    ครูผู้ดูแลเด็ก  ปฏิบัติหน้าที่อบรมเลี้ยงดูเด็กก่อนวัยประถมศึกษา (อายุ 
    ระหว่าง 3 – 5 ปี)  ให้มีความรู้  ความประพฤติและความพร้อมทางด้าน 
    ร่างกาย จิตใจ อารมณ์ และสติปัญญาเพ่ือเตรียมความพร้อมที่จะเข้ารับ 
    การศึกษาในระดับประถมศึกษาต่อไป อบรมเลี้ยงดูเด็กก่อนวัย 
    ประถมศึกษา (อายุระหว่าง 3 – 5 ปี )  แทนบิดา มารดา  หรือผู้ปกครอง 
    ของเด็ก ปฏิบัติงานอ่ืนใดที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
    งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ 

1. งานจัดท าแผนการจัดประสบการณ์เพ่ือเสริมสร้างพัฒนาการของเด็ก
พร้อมกับบันทึกการสอน 

2. งานจัดโครงการพาน้องท่องเมืองเพชร 
3. งานจัดท าสื่อการเรียนการสอนเพื่อพัฒนาทักษะและพัฒนาการของ

เด็ก 
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4. งานจัดกิจกรรมและโครงการต่าง ๆ เช่น ประชุมผู้ปกครอง โครงการ
วันแม่ โครงการวันพ่อ 

5. งานอบรมเลี้ยงดูเด็กและการจัดประสบการณ์ให้เด็กเกิดความพร้อมทั้ง 
4 ด้าน คือ ด้านร่างกาย ด้านอารมณ์/จิตใจ  ด้านสังคม และด้าน
สติปัญญา 

6. งานจัดท าบันทึกการสอนของแต่ละสัปดาห์บันทึกสมุดประจ าตัวของ
เด็ก อายุ 3 ขวบ บันทึกผลการเจริญเติบโตของเด็ก เช่น การชั่ง
น้ าหนัก , วัดส่วนสูง 

7. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
พจมาน   - ดิฉันนางสาวพจมาน  พูลกิจ  ชื่อเล่น จอย  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการ
    กองคลัง  ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานระดับกอง วางแผนบริหาร
    จัดการ อ านวยการ สั่งราชการ มอบหมาย ก ากับ แนะน า ตรวจสอบ  
    ประเมินผลงาน ในด้านการจัดเก็บรายได้  การจัดซื้อจัดจ้าง  การจัดท า
    บัญชีรายรับ – รายจ่าย  จัดท าบัญชี สปสช.  และบัญชีศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
สุทธิชัย   - ผมนายสุทธิชัย  ประเสริฐสุข  ชื่อเล่น เก๋  ต าแหน่ง นักวิชาการ
    พัสดุ  ปฏิบัติหน้าที่ด้านจัดซื้อจัดจ้าง  รวมถึงควบคุมดูแลทรัพย์สินใน 
    หน่วยงานให้พร้อมใช้งาน 
ฐิดาวรรณ  - ดิฉันนางสาวฐิดาวรรณ  สุขส าราญ  ชื่อเล่น โบว์  ต าแหน่ง   
    นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ  ปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี   
    เกี่ยวกับการเบิกจ่าย ท าบัญชี การเคลื่อนไหวของการเงิน 
นันทศิริ   - ดิฉันนางสาวนันทศิริ  เฟ่ืองฟู  ชื่อเล่น นัน  ต าแหน่ง  เจ้า 
    พนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน  ปฏิบัติหน้าที่ด้านการจัดเก็บรายได้  
    ใบเสร็จรับเงิน  ธุรการกองคลัง  ตลอดจนคุมวัสดุกองคลัง 
ศินุช   - ดิฉันนางสาวศินุช  พุ่มพัน  ชื่อเล่น แอน  ต าแหน่ง  ผู้ช่วย 
    นักวิชาการจัดเก็บรายได้  ปฏิบัติหน้าที่จัดเก็บรายได้ค่าขยะมูลฝอย  และ
    งานที่ได้รับมอบหมาย 
อัชรา   - ส าหรับในส่วนของส านักปลัดที่ไม่ได้มาในวันนี้ คือ  
    1.นางสาวรุ่งนภา  เพชรมาลัย  ชื่อเล่น โบว์  ต าแหน่ง นักวิเคราะห์ 
    นโยบายและแผน  ปฏิบัติงานด้านวิเคราะห์นโยบายและแผน  จัดท าแผน
    ทั้งหมด  งานที่ได้รับมอบหมาย คือ งานการศึกษา 
    2. พ.จ.ท.ธีรภพ  ชมชูชื่น  ชื่อเล่น บาส  ต าแหน่ง เจา้พนักงานธุรการ  
    ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ  ได้แก่ การรับ – การส่งหนังสือ  งานที่
    ได้รับมอบหมาย คือ งานป้องกันภัย 
ปลัด   - อยากให้ทางคณะผู้บริหารแนะน าตัวพร้อมกับแจ้งเบอร์ติดต่อ  
    ให้กับพนักงานทราบเพ่ือความสะดวกในการติดต่อ 
 ไทย   - ผมนายไทย  พุกพัน  ชื่อเล่น เฒ่า  เบอร์โทร 063 – 1423275  
    ผมเข้ามาท างานตรงนี้เพ่ือที่จะเข้ามาท างานให้ชาวบ้าน  ขอให้พนักงานทุก
    คนช่วยเหลือกันและต้องอาศัยกองช่างช่วยอีกทางเรื่องของการลงพ้ืนที่ 
 
 
 



-8- 
 

อัญชลี   - ดิฉันนางสาวอัญชลี  หาญณรงค์  ชื่อเล่น แอน  เบอร์โทร  
    089-1127324 
พัชรา   - ดิฉันนางสาวพัชรา  ผ่องสี  ชื่อเล่น แอม  เบอร์โทร  
    086 – 1616157  รบัผดิชอบงานการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
ที่ประชุม  - รับทราบ 
ประธาน   - ผมขอประชาสัมพันธ์ตั้งแต่วันที่  20  ผมจะเดินลงพื้นที่ดูจุดตั้งถัง 
   ขยะ รวมถึงเรื่องการจัดเก็บค่าขยะ  โดยจะสอบถามความพึงพอใจในการ 
   จัดเก็บค่าขยะ  ขอความร่วมมือผู้เกี่ยวข้องถ้าสะดวกร่วมเดินกับผมด้วย 
ประธาน   - ผมอยากจะขอสอบถามเรื่องการใช้ห้องประชุมว่าชาวบ้านสามารถ

    ขอใช้ได้ไหมครับ 
อัชรา   - สามารถท าเรื่องขอใช้ได้ค่ะ  แต่ต้องเข้ามายื่นแบบค าขอใช้ห้อง 
   ประชุมล่วงหน้าก่อนเนื่องจากบ้างครั้งห้องประชุมจะไม่ว่างค่ะ 
ประธาน   - ผมอาจจะต้องขอรบกวนเจ้าหน้าที่แต่ละส่วนเข้ามาคุยเรื่อง 

    เกี่ยวกับกฎหมาย อบต.ในเรื่องที่เราจะต้องด าเนินการเพ่ือไม่ให้การ 
    ด าเนินการของเราขัดกับหลักกฎหมาย 

   - ประชาสัมพันธ์ให้พนักงานทุกท่านทราบในส่วนของเวรคณะ 
    ผู้บริหารจะแบ่งเป็น 2 ช่วง คือ ช่วงกลางวัน  จะเป็นรองแอน  และเลขา
    แอม  ในส่วนของช่วงกลางคืน  จะเป็น นายก และรองเฒ่า 

   - เรื่อง Big Cleaningday  อยากจะให้มีท ากันทุกเดือน เดือนนี้เรา
    จะท าในวันไหนดีค่ะ 

สุนันทา   - ของเริ่มเป็นเดือนหน้าได้ไหมค่ะ 
ประธาน   - ได้ครับ  หลังจากมีการ Big Clenaingday  แล้วผมจะขออนุญาต

    เลี้ยงข้าวด้วยครับ 
สุธินันท์   - ขอประชาสัมพันธ์เรื่อง ยูเนสโก   จังหวัดเพชรบุรีขอ  
   ประชาสัมพันธ์เพ่ือสร้างการรับรู้การขับเคลื่อนเมืองสร้างสรรค์ด้านอาหาร 

    ดังนี้ 
1.  เปลี่ยนข้อความข้างต้นเป็น  “เพชรบุรี  เมืองสร้างสรรค์ด้านอาหาร

ของ UNESCO” 
2. เผยแพร่ตราสัญลักษณ์ Phetchaburi City of Gastronomy  มาส

คอต “น้องโตนด” 
 สุธินันท์   - เกร็ดความรู้เรื่องศบค.เตรียมแผนฉีดวัคซีนเด็กแล้ว ไฟเซอร์เด็ก
    ฝาสีส้ม ทยอยเข้าไทยปลายเดือน ม.ค. พญ.สุมนี  วัชรสินธุ์  ผู้อ านวยการ
    ส านักสื่อสารความเสี่ยงและพัฒนาพฤติกรรมสุขภาพ  กรมควบคุมโรค 
    กระทรวงสาธารณสุข  และผู้ช่วยโฆษก ศบค. แถลงความคืบหน้ากรณีการ
    ฉีดวัคซีนให้กับเด็กอายุ 5-11 ปี ว่าก่อนหน้านี้ อย. ได้อนุมัติให้ใช้วัคซีนไฟ
    เซอร์ในเด็ก 5 – 11 ปีแล้ว  วคัซีนที่ใช้ในเด็กอายุช่วงดังกล่าว (ฝาสีส้ม) จะ
    ต่างจากวัคซีนไฟเซอร์ที่ใช้ในผู้ใหญ่(ฝาสีม่วง) ในเด็กใช้ 10 ไมโครกรัม  ใน
    ผู้ใหญ่ใช้ 30 ไมโครกรัม 
    ดังนั้น ถ้าใช้ฝาสีม่วงของผู้ใหญ่มาแบ่งเป็น 3 โดส ๆ ละ 10 ไมโครกรัม 
    เพ่ือที่จะฉีดให้เด็กได้หรือไม่ ก็ต้องบอกว่าใช้ทดแทนกันไม่ได้ ในเด็กต้องใช้ 
    แบบเฉพาะเด็กฝาสีส้มเท่านั้น ส่วนเด็กโตขึ้นไปและผู้ใหญ่ต้องใช้ในสูตรที่ 
    เป็นฝาสีม่วง 30 ไมโครกรัม ขอให้เข้าใจว่าทดแทนกันไม่ได้ 
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    ซึ่งตอนนี้ประเทศไทยสั่งวัคซีนเด็กฝาสีส้มเข้ามาแล้ว  และจะเริ่มทยอยเข้า
    มาบ้านเราในช่วงปลายเดือน ม.ค.นี้หรือเต็มที่ก็จะภายในเดือน ก.พ. ถือว่า
    เร็วมาก เพราะวัคซีนในโดสเด็กตอนนี้เป็นที่ต้องการของทั่วโลก  ตอนนี้
    ประเทศไทยถือว่าเป็นประเทศอันดับ 2 ที่ได้รับวัคซีนเด็กในเอเชีย และ
    ตอนนี้ได้มีการเตรียมแผนในการฉีดวัคซีนเด็กอายุ 5 – 11 ปีแล้ว โดยจะ
    เตรียมการฉีดไล่จากเด็กอายุ 11 ปีลงมา  ซึ่งได้มีการเตรียมการเรียบร้อย
    แล้วส่วนวัคซีนเชื้อตายทั้งซิโนแวคและซิโนฟาร์มตอนนี้คณะอนุกรรมการ
    อาหารและยา ก าลังเร่งขึ้นทะเบียนวัคซีนเชื้อตายอยู่และต้องรอผ่านมติ
    คณะอนุกรรมการการสร้างเสริมภูมิคุ้มกันด้วย ขณะนี้ก าลังท าคู่ขนานกันไป 
    เมื่อผ่านแล้วผู้ปกครองจะสามารถเลือกสูตรในการฉีดวัคซีนให้กับบุตร 
    หลานได้ด้วยความสมัครใจ ขอให้รอสักนิดตอนนี้อยู่ระหว่างการด าเนินการ 
 ที่ประชุม  - รับทราบ    
 ประธาน   -          มีท่านใดจะเสนอเรื่องอ่ืนอีกหรือไม่ครับ ถ้าไม่มีผมขอปิดประชุม  
 

ปิดประชุมเวลา      15.00  น.  
 

      (นางสุธินันท์   บุญกอง)               

        ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป  / ผู้จดรายงานการประชุม 

 

       (นางอัชรา เสริมทรัพย์) 

  หัวหน้าส านักปลัด / ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 

 


